ДОГОВОР ВОЗМЕЗДНОГО ОКАЗАНИЯ УСЛУГ № Р__

г. Москва







                          «___» ______ 2014 г..
1. Общие положения 
Общество с ограниченной ответственностью «_____________________» в лице Генерального директора ________________________, действующего на основании ___________________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны, и физическое лицо: _______________________________________________________, Дата рождения ________ паспорт _____, кем выдан: __________ дата выдачи паспорта: _______

адрес регистрации (с указанием почтового индекса) ______________________,
именуемый в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, именуемые по отдельности Сторона, а вместе Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
2. Определения
Кандидат – любое физическое лицо, заинтересованное в поиске работы, с которым Исполнитель ведет переговоры о трудоустройстве на вакансии Заказчика по требованиям, указанным в Приложениях настоящего договора.

Заказчик – юридическое или физическое лицо, которое поручило Исполнителю поиск и подбор кандидата на позицию, указанную в Заявке и закрепленную в Приложениях настоящего договора.
Исполнитель – физическое лицо, которому Заказчиком поручена работа по поиску персонала.
Услуги – совокупный набор информационных и иных услуг по содействию в поиске и подборе Кандидатов (персонала), оказываемых Исполнителем Заказчику.
3. Предмет Договора
3.1 Исполнитель обязуется предоставить Заказчику Услуги по поиску и подбору персонала, а Заказчик  обязуется оплатить эти Услуги в соответствии с условиями настоящего Договора.
3.2 Услуги считаются оказанными с момента выбора Исполнителем Кандидата и его подтверждения принятия Заказчиком на работу в штат.
4. Права и обязанности Сторон

4.1 Заказчик обязуется:
4.1.1 передать Исполнителю четкое задание в виде Заявки на подбор персонала;

4.1.2 Заявки на подбор оформляются в виде Приложений к настоящему договору, являющихся неотъемлемой его частью;
4.1.3 дать иную устную информацию о компании клиента и вакансии, условиях работы, требования по конфиденциальности, запрашиваемую Исполнителем и известную Заказчику;

4.1.4 передать Исполнителю шаблон презентации вакансии в СМИ, шаблон устного представления о вакансии на всех этапах взаимодействия с кандидатов, технологию работы с представителем Заказчика,

4.1.5 согласовать с исполнителем процедуру поиска, источники поиска, технологию работы с Заказчиком в рамках процесса поиска и отбора кандидата,

4.1.6 оплатить Услуги Исполнителя в порядке и сроки, обусловленные настоящим Договором.
4.2 Исполнитель обязуется:
4.2.1 оказать Услуги Заказчику в соответствии с условиями настоящего Договора;
4.2.2 предоставить достоверную и проверенную лично информацию о Кандидате, (идентификационные данные о кандидате – его ФИО, адрес электронной почты, логин в скайп и телефон), его резюме и рекомендательные письма.

4.2.3 в момент заключения настоящего Договора предоставить Заказчику паспортные данные, копию первой страницы паспорта, ИНН (при наличии), копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, данные расчетного счета для оплаты Услуг по настоящему договору;
4.2.4 предоставить Заказчику не менее 10-ти формально соответствующих требованиям, указанным в Приложениях к настоящему договору кандидатов;

4.2.5 направлять Заказчику резюме со всей необходимой и полно изложенной информацией, при необходимости, обработать резюме, внеся в него информацию, озвученную Кандидатом устно,

4.2.6 предоставить Заказчику  в рамках сопроводительного письма по электронной почте к резюме свои комментарии, отражающие вопросы, связанные с сильными сторонами кандидата, рисками по кандидату, причинами смены работы, факторах мотивации и причинах заинтересованности в вакансии Заказчика. 

4.2.7 поддерживать контакт с кандидатами в процессе рассмотрения их резюме Заказчиком, организовывать встречи, давать обратную связь, в том числе об отказе;

4.2.8 получить и проверить рекомендации на выбранных Заказчиком  на итоговом этапе кандидатов,

4.2.9 при необходимости, в случае увольнения кандидата в течение трех месяцев с момента приема на работу, осуществить повторный подбор кандидатов для обеспечения однократной замены работодателю;
5. Порядок расчетов
5.1 Оплата Услуг, предоставляемых Исполнителем Заказчику, осуществляется путем единовременной оплаты полной суммы в рублях на расчетный счет Исполнителя. Оплата Услуг осуществляется в размере, указанном в Приложениях данного договора, являющихся неотъемлемой частью настоящего договора, по каждой вакансии, и в порядке, предусмотренным настоящим Договором, из которой, в соответствии с законодательством РФ, удерживается и уплачивается в бюджет РФ НДФЛ (13%).
5.2 Моментом оплаты считается списание денежных средств с расчетного счета Заказчика.
5.3 Факт оказания Услуг Стороны фиксируют путем подписания Акта о сдаче-приемке услуг. 
5.4 Обязанности Заказчика по настоящему Договору считаются выполненными с момента оплаты Услуг Исполнителя.
5.5 Услуги Исполнителя считаются оказанными в полном объеме с момента подписания Акта приема-передачи работ обеими Сторонами. 
5.6 Заказчик выплачивает Исполнителю вознаграждение в соответствии с п. 5.1. настоящего Договора в безналичном порядке - на банковский счет указанный в настоящем Договоре в течение 5-ти рабочих дней с момента подписания Акта о сдаче-приемке.
5.7 В случае неверно указанных Исполнителем банковских реквизитов (нарушения п. 6.5. Договора) и возврата денежных средств на расчетный счет Заказчику срок, указанный в п. 5.6. договора 
не продлевается до предоставления Исполнителем верных банковских реквизитов.
6. Переписка сторон

6.1 Стороны настоящего Договора признают юридическую силу текстов документов, в том числе изменяющих Приложения к настоящему Договору, полученных по электронным каналам связи, наравне с исполненными в простой письменной форме. Исключение из этого правила составляют: уведомление о расторжении Договора, обмен претензиями, для которых простая письменная форма обязательна, а также прямое указание на необходимость обмена документами в простой письменной форме, содержащееся в отдельных пунктах настоящего Договора.
6.2 Автоматическое уведомление программными средствами о получении электронного сообщения по электронной почте, полученное любой из Сторон, считается подтверждением получения.
6.3 Ответственность за получение сообщений и уведомлений вышеуказанным способом лежит на получающей Стороне. Сторона, направившая сообщение, не несет ответственности за задержку доставки сообщения, если такая задержка явилась результатом неисправности систем связи, действия/бездействия провайдеров или иных форс-мажорных обстоятельств.
6.4 Адреса электронной почты со стороны Исполнителя и Заказчика указываются в разделе 8 и Приложениях к настоящему договору.

7. Ответственность Сторон
7.1 За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с условиями настоящего Договора и действующим законодательством РФ.
7.2 Стороны не несут ответственности при невозможности выполнения своих обязательств в случае возникновения форс-мажорных обстоятельств. Сторона, у которой возникли такие обстоятельства, должна в разумные сроки и доступным способом оповестить о таких обстоятельствах другую сторону. 
7.3 Ни одна из Сторон, ни при каких обстоятельствах не несет никакой ответственности ни за какую упущенную выгоду. Исполнитель, ни при каких обстоятельствах, не берет на себя обязательства по возмещению какого-либо ущерба, возникающего от использования Заказчиком Услуг Исполнителя.
7.4 Заказчик не несет ответственности за любые убытки и ущерб, причиненные Исполнителю при оплате Услуг на расчетный счет, ошибочно указанный Исполнителем.
7.5 Исполнитель несет полную ответственность за достоверность своих данных, предоставленных для оплаты Услуг.
8. Порядок приостановления, изменения и расторжения настоящего Договора
8.1 Договор может быть расторгнут по инициативе любой из Сторон с предупреждением другой Стороны за 10 (десять) календарных дней до расторжения. 
9. Реквизиты Сторон

	Заказчик:

ООО «____________________»
	Исполнитель: 

ФИО  _________

	
	Дата рождения ___________

Паспорт № ________ 
Кем выдан:_________________________________

Дата выдачи ___________

Адрес регистрации (с указанием почтового индекса) ________
Адрес почтовый (с указанием почтового индекса) ______
ИНН (при наличии) ___________
Страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования  __________
Email: 
Банковские реквизиты 

Полные банковские реквизиты
Банк: _______________

Юридический адрес банка: __________________

Корсчет банка
БИК 
ИНН Банка 

КПП банка 

ОКПО банка

ОКАТО банка 
Получатель платежа (по форме банка - получателя)
Назначение платеже (по форме банка – получателя)
Номер Лицевого счета получателя

При переводе на карту: 

Держатель карты: ФИО

Номер счета карты:
Номер карты: 

	Генеральный директор

_____________________/_____________.

М.П.
	________________/___________________/

Подпись                          ФИО


	Заказчик

	Исполнитель
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